
 
 

Dateibenennung 

Um eine saubere und effiziente Bearbeitung der digital eingereichten Bauanträge samt Bauvorlagen, bereits 

zu Beginn der Antragsannahme und Vorgangsanlegung gewährleisten zu können, sind die Dateien 

entsprechend der Logik der Benennungsmatrix zu benennen. Sollten sich nicht abgebildete Konstellationen 

ergeben, sind die Unterlagen so eindeutig wie möglich zu benennen, eine Einpassung in die 

Benennungsmatrix findet dann in der Fachabteilung statt.  

 

Um jedoch zu vermeiden, dass die PDF-Dokumente zeitintensiv „Datei für Datei“ geöffnet und entsprechend 

benannt/umbenannt werden müssen, bestehen wir ausdrücklich darauf, dass die Benennungsmatrix  

beachtet und umgesetzt wird.  

 

Bei Fragen/Unklarheiten bei der Benennung stehen wir Ihnen selbstverständlich zur Verfügung. 

 

Beispiel 

Eingereicht wird ein neuer Bauantrag für ein Gebäude mit notwendigen Befreiungen und Abweichungen.  

Je nach notwendigen einzureichenden Bauvorlagen, könnte die Bezeichnung der einzureichenden 

Unterlagen wie folgt aussehen:  
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Benennungsmatrix Bauanträge 

 

Kategorie Nr._  Unterkategorie Nr.(-ff.)_ Bezeichnung 

Kategorie Unterkategorie Bezeichnung Beispiele und weitergehende Erläuterung 
NR. Inhalt NR. Inhalt   

01_ 
 

Antrag 01_ Antrag  01_01_Vorbescheid 
01_01_Befreiung Baugrenzenüberschreitung 
usw.  
 

sollten weitergehende Erläuterungen zu dem Antrag miteingereicht 
werden so ist der Unterkategorie ein „-e“ anzuhängen 

 

• weitere Erläuterungen zur isolierten Abweichung einer 
Ausführung einer Grundstückseinfriedung 
01_01_Abweichung Einfriedung 
01_01-e_Abweichung Einfriedung-Erläuterung 
 

• weitergehende Erläuterungen zu Frage zum Vorbescheid 
01_01_Vorbescheid 
01_01-e_Vorbescheid Erläuterung 
 

• Bauantrag 
 

Bauantrag 
 

• Antrag auf 
Nachtragsgenehmigung zu 
Az. (AZ BG) 

 

Nachtrag zu Az.-BG 
 

• Antrag auf Verlängerung 
der Baugenehmigung 

 

Verlängerung 

• Antrag auf Vorbescheid 
 

Vorbescheid 

• Antrag auf Erteilung einer 
isolierten 
Abweichung/Befreiung/ 
Ausnahme 
 

Befreiung/Abweichung/ 
Ausnahme (von was) 

• Erläuterungen Erläuterung 

02-(ff.)_ Abweichungsanträge 
(Verknüpft mit Vorhaben)  

Abweichung „Inhalt“ • Nur eine Abweichung notw. 
01_02-01_Abweichung Gebäudetrennwand 

 

• mehrere Abweichungen notw. 
01_02-01_ Abweichung Gebäudetrennwand 
01_02-02_Abweichung Gestaltungsfestsetzung 
01_02-03_ 
 

sollten weitergehende Erläuterungen zu den Anträgen 
miteingereicht werden so ist der Unterkategorie ein „-e“ 
anzuhängen 

• weitere Erläuterungen zur Abweichung Gebäudetrennwand 
01_01_Bauantrag 
01_02-01_Abweichung Gebäudetrennwand 
01_02-01-e_Abweichung Gebäudetrennwand-Erläuterung 

 

03-(ff.)_ Befreiungsanträge 
(Verknüpft mit Vorhaben) 

Befreiung „Inhalt“ • Nur eine Befreiung notw. 
01_03-01_Befreiung Firsthöhe 

 

• mehrere Befreiungen notw. 
01_03-01_Befreiung Firsthöhe 
01_03-02_Befreiung Geschossigkeit 
01_03-03_ 
 

sollten weitergehende Erläuterungen zu den Anträgen 
miteingereicht werden so ist der Unterkategorie ein „-e“ 
anzuhängen 

• weitere Erläuterungen zur Befreiung Firsthöhe 
01_01_Bauantrag 
01_03-01_Befreiung Firsthöhe 
01_03-01-e_Befreiung Firsthöhe – Erläuterung 
01_03-02_Befreiung Geschossigkeit 
 

04-(ff.)_ Ausnahmeanträge 
(Verknüpft mit Vorhaben) 

Ausnahme „Inhalt“ • Nur eine Ausnahme notw. 
01_04-01_Ausnahme Windfang Baugrenzenüberschreitung 

 

• mehrere Ausnahmen notw. 
01_04-01_Ausnahme Windfang Baugrenzenüberschreitung 
01_04-02_Ausnahme Zwerchgiebel 
01_04-03_ 
 

sollten weitergehende Erläuterungen zu den Anträgen 
miteingereicht werden so ist der Unterkategorie ein „-e“ 
anzuhängen 

• weitere Erläuterungen zur Befreiung Firsthöhe 
01_01_Bauantrag 
01_04-01_Ausnahme Windfang Baugrenzenüberschreitung 
01_04-01-e_Ausnahme Windfang – Erläuterung 
01_04-02_Ausnahme Zwerchgiebel 
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02_ Bau- und 
Betriebsbeschreibung 

01-(ff.)_ Baubeschreibung Baubeschreibung 
 

Bei mehreren Bau- und/oder Betriebsbeschreibungen ist der 
Unterkategorie eine fortlaufende Nummer „-01“ anzuhängen und 
die Beschreibung mit der „Betriebsbezeichnung“ zu ergänzen 
 

02_01_Baubeschreibung 
02_02-01_gew. Betriebsbeschr. Landmaschienenverkauf 
02_02-02_gew. Betriebsbeschreibung Hofladen 
02_03_landw. Betriebsbeschreibung 
 

sollten weitergehende Erläuterungen zu den Anträgen 
miteingereicht werden so ist der Unterkategorie ein „-e“ 
anzuhängen 

 
02_01_Baubeschreibung 
02_02-01_gew. Betriebsbeschreibung 
Landmaschienenverkauf 
02_02-02_gew. Betriebsbeschreibung Hofladen 
02_02-02-e_Erläuterung Hofladen 
02_03_landw. Betriebsbeschreibung 

 

02-(ff.)_ gewerbliche Betriebsbeschreibung 
 

gew. Betriebsbeschreibung  

03-(ff.)_ Landwirtschaftliche 
Betriebsbeschreibung 
 

landw. 
Betriebsbeschreibung  

03_ rechnerische NW 01-(ff.)_ Rechnerische Nachweise 
Nummerierung fortlaufend 

Bezeichnung logisch nach 
Inhalt 

Da die notwendigen rechnerischen Nachweise stark variieren ist nur 
die Kategorie (03_) festgelegt. Die Nachweise sind in einer 
beliebigen Reihenfolge in der Unterkategorie-Ziffer fortlaufend zu 
nummerieren und Ihrem Inhalt entsprechend logisch zu bezeichnen.  
 

z.B.  
03_01_Umbauter Raum 
03_02_Wohnflächenberechnung 
03_03_VG-Berechnung 
03_04_Herstellungskosten / Rohbaukosten 
03_05_Stellplatzberechnung 
03_06_Maß der baulichen Nutzung 
 

04_ Lageplan 01-(ff.)_ Basiskarte 
 

Basiskarte Wenn mehrere Lagepläne eingereicht werden (z.B. Einfacher 
Lageplan von Entwurfsverfasser und zusätzlich amtlicher Lageplan 
vom ÖBVI) so ist der Unterkategorie für den  
ÖBVI-Lageplan „-2“ und dem einfachen Lageplan „-1“ anzuhängen.  

04_03-01_Lageplan 
04_03-02_ÖbVI-Lageplan 
 

Das gleiche Prinzip gilt bei mehreren Plänen der Flurkarte (z.B. bei 
mehreren Maßstäben) 

02-(ff.)_ Auszug aus Flurkarte 
 

Flurkarte 
 

03-(ff.)_ Lageplan  
 

 

Amtl. Lageplan gem. §3 Abs. 3 
BauPrüfVO 
 

ÖbVI-Lageplan 

Lageplan gem. §3 Abs.1 BauPrüfVO 
 

Lageplan 
 

04-(ff.)_ Weitere „Lagepläne“ „Bezeichnung des Planes“ 
 

z.B. Freiflächenplan 
04_04_Freiflächenplan 
 

05_ Bauzeichnungen 01-(ff.)_ Grundrisse 
Nummerierung von  
„unten“ nach „oben“ 
(Keller ↑ Dachgeschoss) 

Grundriss „Geschoss“ • Nur ein Grundriss notwendig  
(z.B. bei NÄ im KG) 
05_01-01_Grundriss KG 
 

• mehrere Grundrisse notwendig  
(z.B. Neuerrichtung o. Keller) 
05_01-01_Grundriss EG 
05_01-02_Grundriss 1.OG 
05_01-03_Grundriss DG 
 

  02-(ff.)_ Schnitte 
Nummerierung wie Bezeichnung 

Schnitt „Bezeichnung“ • Nur ein Schnitt 
05_02-01_Schnitt 1-1 
 

• mehrere Schnitte 
05_02-01_Schnitt A-A 
05_02-02_Schnitt B-B 
05_02-03_Schnitt C-C 
 

  03-(ff.)_ Ansichten 
Nummerierung fortlaufend 

Ansicht „Bezeichnung“ • Nur eine Ansicht 
05_03-01_Ansicht Nord 
 

• mehrere Ansichten 
05_03-01_Ansicht Nord-West 
05_03-02_Ansicht Süd 
05_03-03_Ansicht Ost 
 

  04-(ff.)_ Weitere mögliche Zeichnungen  
Nummerierung fortlaufend 

„Art der Zeichnung“ • Besondere Zeichnungen für ein Vorhaben  
z.B. Straßenabwicklungen, Detailzeichnungen o.ä. 
05_04-01_Detailzeichnung 1 
05_04-02_Detailzeichnung 2 
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Brandschutzkonzept 01_ Brandschutzkonzept BSK • BSK mit Plänen 
06_01_BSK 

 

02-(ff.)_ Grundrisse 
Nummerierung von  
„unten“ nach „oben“ 
(Keller ↑ Dachgeschoss) 
 
Nur notwendig, wenn Konzept 
und Pläne nicht in einem 
Dokument zusammengefügt 
sind. 
 

BSK-Grundriss „Geschoss“ • Konzept und Pläne nicht in einem Dokument 
06_01_BSK 
06_02-01_BSK-Grundriss EG 
06_02-02_BSK-Grundriss 1.OG 
06_02-03_BSK-Grundriss DG 

 

07_ Unterlagen für 
Umweltamt 

01(ff.)_ Nachweise/Unterlagen für 
Umweltamt 
Nummerierung fortlaufend 

„Bezeichnung wie Inhalt“ Da die notwendigen Unterlagen für das Umweltamt stark variieren 
ist nur die Kategorie (07_) festgelegt. Die Nachweise sind in einer 
beliebigen Reihenfolge in der Unterkategorie-Ziffer fortlaufend zu 
nummerieren und Ihrem Inhalt entsprechend logisch zu bezeichnen.  
 

z.B.  
07_01_Geruchsgutachten 
07_02_Lärmgutachten 
07_03_Ausgleichsmaßnahmen im Außenbereich 
 

08_ Barrierefrei Konzept 01_ Barrierefrei-Konzept Barrierefrei-Konzept 
 

• Barrierefrei-Konzept mit Plänen 
08_01_Barrierefrei-Konzept 

 

02-(ff.)_ Grundrisse 
Nummerierung von  
„unten“ nach „oben“ 
(Keller ↑ Dachgeschoss) 
 
Nur notwendig, wenn Konzept 
und Pläne nicht in einem PDF-
Dokument zusammengefügt 
sind. 
 

BfKon-Grundriss „Geschoss“ • Konzept und Pläne nicht in einem Dokument 
08_01_Barrierefrei-Konzept 
08_02-01-BfKon-Lageplan 
08_02-02_BfKon-Grundriss EG 
06_02-03_BfKon-Grundriss 1.OG 
06_02-04_BfKon-Grundriss DG 

09_ Bestuhlungspläne 01(ff.)-(ff.)_ Bestuhlungsvarianten 
Nummerierung fortlaufend 
 

Bestuhlung „Raum-
Variante[x]“ 

• Nur ein Bestuhlungsplan 
09_01-01_Bestuhlung Seminarraum-Variante 1 
 

• Mehrere Bestuhlungspläne in unterschiedlichen Räumen 
09_01-01_Bestuhlung Seminarraum 1 – Variante 1 
09_01-02_Bestuhlung Seminarraum 1 – Variante 2 
09_02-01_Bestuhlung Seminarraum 2 – Variante 1 
09_02-02_Bestuhlung Seminarraum 2 – Variante 2 
 

10_ Feuerwehrpläne 01-(ff.)_ Grundrisse 
Nummerierung von  
„unten“ nach „oben“ 
(Keller ↑ Dachgeschoss) 

Feuerwehrplan „Geschoss“ • Nur ein Grundriss notwendig  
(z.B. nur erdgeschossiges Gebäude) 
10_01-01_Feuerwehrplan EG 
 

• mehrere Grundrisse notwendig  
10_01-01_Feuerwehrplan KG 
10_01-02_Feuerwehrplan EG 
10_01-03_Feuerwehrplan 1.OG 
 

(ff.)_ Mögliche weitere 
Bauvorlagen 

(ff.)_  „Bezeichnung nach Inhalt“ Weitere Unterlagen die keiner hier beschriebenen Kategorie 
einzuordnen sind, sind mit einer fortlaufenden Kategorie-Nummer 
ab 11 zu versehen. Sollten die Unterlagen aus mehreren 
Dokumenten bestehen sind diese über die Unterkategorie zu 
nummerieren.   
 

• Dies können z.B. Lüftungsgesuche, Lichtstudien usw. sein 
11_01-01_Lüftungsgesuch 
11_01-02_Lüftungsgesuch Plan EG 
11_01-03_Lüftungsgesuch Plan 1.OG 
 
12_01_Lichtstudie Büroräume 

 

 


